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A Tűzvédelmi Szabályzatról

A Tűzvédelmi Szabályzatnak az a célja, hogy a Társaság területén dolgozók, ott tartózko-
dók megismerjék és betartsák azokat a tűzvédelmi használati és magatartási szabályokat, 
amelyeket a munkaterületükön, a Társaság területén be kell tartani a tűzesetek megelőzése 
érdekében.

A társadalmi tulajdon védelmét, beleértve a tűz elleni védekezést és a tűzvédelmi feladato-
kat az alábbi jogszabályok szabályozzák:

• a módosított 1996. évi XXXI. tv. a tűz elleni védekezésről, a műszaki mentésről és a 
tűzoltóságról

• 2004. évi CXL tv. a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól

• a módosított 30/1996. (XII.6.) BM rendelet a tűzvédelmi szabályzat készítéséről

• 54/2014. (XII. 5.) BM rendelet az Országos Tűzvédelmi Szabályzatról /

A Társaság Tűzvédelmi Szabályzata

Az 1996. évi XXXI. Törvény a tűz elleni védekezésről, a műszaki mentésről és a tűzoltóságról, 
illetve a tűzvédelmi szabályzat készítéséről kiadott 30/1996. (XII. 6.) BM rendelet alapján, az 
54/2014. (XII. 5.) BM rendelet fi gyelembe vételével A Társaság (továbbiakban létesítmény) 
a dolgozók és a ügyfelek testi épsége, a társadalmi tulajdon tűz elleni védelme érdekében a 
feladatokat és azok végrehajtását az alábbiakban határozom meg. Az utasításom végrehaj-
tására, megtartására és megtartatására a Társaság minden vezetőjét, dolgozóját, kötelezem, 
mely: 

• Az itt nem szabályozott kérdésekben a mindenkor érvényben lévő törvények, rendele-
tek, utasítások előírásai az irányadók.

• Az utasításban meghatározott előírás, feladat, magatartási szabály – beosztásra való 
tekintet nélkül – kötelező érvényű és hatálya kiterjed.

Területi hatálya:

Az Társaság - hoz tarozó valamennyi létesítmény/épület, helyiség, szabadtér… / telephelyé-
re, tevékenységre, tárolásra.

Személyi hatálya:

A  Társaság területén ideiglenesen vagy állandó jelleggel foglalkoztatott dolgozóra, még 
abban az esetben is ha a létesítmény telephelyén kívül végzi a munkát.

A Társaság területén bármilyen céllal tartózkodó, vagy tevékenységet végző személyre.

 …………………………………….

 vezérigazgató
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A tűzvédelmi feladatokat is ellátó személyek feladatai és kötelezettségei

 Vezérigazgató

1. Kiadja a TÁRSASÁG tűzvédelmét szabályozó TŰZVÉDELMI SZABÁLYZATOT, ellenőriz-
teti annak betartását.

2. Biztosítja a tűzvédelmi előírások megvalósításához, a tűzvédelmi szervezet működé-
séhez szükséges anyagi eszközöket. Az éves költségvetésben költségkeretet állít be a 
tűzvédelemmel kapcsolatos kiadásokra.

3. Lehetővé teszi a tűzoltóság részére a tűzoltásra és a műszaki mentésre szolgáló fel-
készítés érdekében helyszíni gyakorlatok megtartását (előzetes egyeztetés alapján) és 
felkérésre azokban közreműködik.

4. Eljár a tűzvédelmi előírások megszegőivel szemben.

5. Minden olyan tevékenységet, amely a létesítmény, az épület, a helyiség vagy a szabad-
tér, technológiai folyamat, ami a jelen szabályzatban leírtakhoz képest megváltozik a 
Tűzoltóságra 15 nappal előbb köteles bejelenteni.

6. Esetleges tűzeset alkalmával gondoskodik annak azonnali jelentéséről, az oltás meg-
kezdéséről, a helyszín biztosításáról, az Állami Tűzoltóság vizsgálatától függetlenül a 
megbízotti vizsgálat tartásáról.

A létesítmény vezetője: Luka János vezérigazgató 

A TÁRSASÁG egyéb dolgozói 

1. Kötelesek betartani, a tűzvédelmi oktatáson megismert, a létesítményre és a munka-
területükre és a technológiai tevékenységre vonatkozó tűzvédelmi használati szabá-
lyokat és előírásokat, és a teendőiket a munkavégzésük során tűz esetén. Munkájukat 
ennek tudatában, felelősségük terhe mellett kell, hogy végezzék. Erre a tűzvédelmi 
oktatáson fel kell hívni a fi gyelmüket. A tűzoltóság által rendezett gyakorlatokon, felké-
résre kötelesek részt venni.

2. Kísérjék fi gyelemmel munkaterületükön a tűzvédelmi felszerelések meglétét, azok mű-
ködőképességét.

3. A munka befejezésekor a munkaterületükön a tűzveszélyes berendezéseket helyezzék 
üzemen kívül a villamos berendezéseket, kapcsolják ki.

   Felelősség

1. A személyi felelősséget, tűz- vagy tűzvédelmi ellenőrzés esetére, jelen szabályzatban 
leírt feladatok elmulasztása alapján, a vizsgálat dönti el.

2. A vezető felelősségi köre a létesítményre általános érvényű.

3. A szabályzatban foglaltak be nem tartása szabálysértési eljárást vonhat maga után.

A létesítmény, építmények, helységek tűzveszélyességi kockázati osztályba sorolása és az 
azokra vonatkozó általános és eseti tűzvédelmi szabályok, előírások
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A helységek általános használati szabályai

• Az építményt, építményrészt /helyiséget, tűzszakaszt/, a vegyes rendeltetésű épület 
csak a használatbavételi /üzemeltetési, működési, telephely/ engedélyben megállapí-
tott rendeltetésnek megfelelően szabad használni.

• A termelést /előállítást, feldolgozást/, a használatot, a tárolást, a forgalomba hozatalt, il-
letőleg az egyéb tevékenységet /a továbbiakban együtt: tevékenység/ csak a tűzvédel-
mi követelményeknek megfelelő szabadtéren, veszélyességi övezetben, helyiségben 
tűzszakaszban, építményben szabad folytatni.

• A veszélyességi övezetben, helyiségben, építményben és szabadtéren csak az ott foly-
tatott folyamatos tevékenységhez szükséges anyagot és eszközt szabad tartani.

• A munkahelyeken az üzemeltetés alatt az olyan helyiség ajtóit, amelyben emberek tar-
tózkodnak, nem szabad lezárni. Ha a munka jellege az ajtók zárva tartását szükséges-
ség teszi – veszély esetére -, az ajtók külső nyithatóságát is biztosítani kell.

• A helyiségből, szabadtérről, a gépektől, berendezésektől, eszközökről, készülékekről 
stb. a tevékenység során keletkezett hulladékot folyamatosan, de legalább műszakon-
ként el kell távolítani. Az olajjal , zsírral szennyezett éghető hulladékot jól záródó, fedő-
vel ellátott nem éghető anyagú edényben kell gyűjteni.

• Az üzemszerűen csepegő éghető folyadékot nem éghető anyagú edénybe kell felfogni, 
az edényzetet szükség szerint, de legalább a műszak befejezésével ki kell üríteni és az 
erre kijelölt helyen kell tárolni.

• A munkahelyen a tevékenység befejezése után ellenőriztetni kell a tűzvédelmi haszná-
lati szabályok megtartását és a szabálytalanságokat meg kell szüntetni.    

• Az építmény, helyiség, létesítmény bejáratánál és a helyiségben jól látható helyen vo-
natkozó előírásokra fi gyelmeztető és tiltó rendelkezéseket, tartalmazó piktogramot, 
táblát kell elhelyezni.

• A létesítményben a villamos berendezés kapcsolóját, a közműnyitó és zárzárószerkeze-
tek a tűzvédelmi berendezések, felszereléseket szabadon kell tartani.

• Üzemszünet alatt a lezárt helyiségek kulcsát úgy kell elhelyezni, hogy tűz vagy vész-
helyzet esetén hozzáférhető legyen.

• Az robbanásveszélyes tűzveszélyességi osztályba terrtozó helyiségek ajtóit önműködő 
csukó szerkezettel kell ellátni és azt csukva kell tartani. Ha ez üzemeltetési okokból nem 
lehetséges, a nyitva tartás ideje alatt állandó helyszíni felügyeletről kell gondoskodni, 
illetőleg füst vagy hő hatására automatikusan működő csukó berendezéssel kell ellátni.
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Tűzveszélyes tevékenység

• Tűzveszélyes tevékenységet tilos olyan helyen végezni, ahol az tüzet vagy robbanást 
okozhat.

• Alkalmiszerű tűzveszélyes tevékenységet előzetesen írásban meghatározott feltételek 
alapján szabad végezni. A feltételek megállapítása a munkát elrendelő feladata. A tűz-
veszélyes munkavégzési engedélyt a Társaság. vezetője, vagy az általa írásban megbí-
zott személy  (személyek) adhat (adhatnak) ki.

• A külső szervezet vagy személy által végzett tűzveszélyes tevékenység feltételeit a Tár-
saság vezetőjével vagy megbízottjával egyeztetni kell, aki ezt szükség szerint- a helyi 
sajátosságnak megfelelő- tűzvédelmi előírásokkal köteles kiegészíteni.

• Az alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységre vonatkozó feltételeknek tartalmaznia kell:

 » a tevékenység időpontját

 » helyét

 » leírását

• a munkavégző nevét és – tűzvédelmi szakvizsgához kötött munkakör esetében – a bi-
zonyítvány számát, valamint a vonatkozó tűzvédelmi szabályokat és előírásokat.

• Jogszabályban meghatározott tűzveszélyes tevékenységet csak érvényes tűzvédelmi 
szakvizsgával rendelkező, egyéb tűzveszélyes tevékenységet a tűzvédelmi szabályokra, 
előírásokra kioktatott személy végezhet.

• A tűzveszélyes környezetben végzett tűzveszélyes tevékenységhez a  munka kezdé-
sétől annak befejezésig a munkát elrendelő – szükség esetén műszeres – felügyeletet 
köteles biztosítani.

• A tűzveszélyes tevékenységhez a munkát elrendelő az ott keletkezhető tűz oltására al-
kalmas tűzoltó-felszerelést, készüléket köteles biztosítani.

• A szabadban tüzet gyújtani, tüzelőberendezést használni csak úgy szabad, hogy az a 
környezetére tűz- vagy robbanásveszélyt ne jelenthessen.

• A szabadban a tüzet és az üzemeltett tüzelőberendezést őrizetlenül hagyni nem sza-
bad. Veszély esetén vagy ha arra szükség nincs a tüzet azonnal el kell oltani.

• Szabadban a tüzelés, a tüzelőberendezés használatának helyszínén olyan eszközöket, 
illetőleg felszereléseket kell készenlétben tartani, amelyekkel a tűz terjedése megaka-
dályozható, illetőleg a tűz eloltható.
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Dohányzás

• Égő dohányneműt, gyufát és egyéb gyújtóforrást tilos olyan helyre tenni, illetve ott 
eldobni, ahol az tüzet vagy robbanást okozhat.

• A dohányzással kapcsolatos 1999. évi XLII. Törvény 2012, 01, 02. módosítása értelmé-
ben nem lehet dohányozni zárt terű helyiségben. A tiltást jól láthatóan megfelelő táb-
lával jelölni kell.

• Ahol a dohányzás megengedett megfelelő számú, nem éghető anyagból készült ha-
mutálat kell elhelyezni. A hamutálak tartalmát papírkosárba üríteni nem szabad.

• A dohányzásra, valamint nyílt láng használatára vonatkozó előirások értelemszerűen a 
változó munkaterületekre is vonatkoznak.

Szabadtéri tárolás tűzvédelmi előírásai

• Szilárd éghető anyag szabadban tárolt egységeinek méreteit és a tárolási egység nagy-
ságát valamint az építményektől való legkisebb távolságát az OTSZ 3. számú melléklete 
tartalmazza.

• A tárolási egység és a kerítés között legalább 1 méter tűztávolságot kell megtartani.

• A tárolt éghető anyagot a tárolás során a veszélyes felmelegedéstől meg kell védeni.

• A raktározás, tárolás területén az éghető hulladéktól a száraz növényzettől stb. állandó-
an mentesen kell tartani.

Villamos berendezés

• A villamos berendezéseket nemzeti szabványok szerint kell létesíteni, használni és fe-
lülvizsgálni. Robbanásveszélye tűzveszélyességi osztályban 3 évenként, a tűzveszélyes-
ségi osztályban 6 évenként 

• A villamos berendezés és az éghető anyag között olyan távolságot kell megtartani, 
vagy olyan hőszigetelést kell alkalmazni, hogy az éghető anyagra gyújtási veszélyt ne 
jelentsen.

• A csoportosan elhelyezett villamos kapcsolók és biztosítékok rendeltetését, továbbá 
ezen kapcsolók ki- és bekapcsolt helyzetét meg kell jelölni.

• A villamos gépet, berendezést és egyéb készüléket a tevékenység befejezése után ki 
kell kapcsolni, használaton kívül helyezésük esetén a villamos hálózatról le kell válasz-
tani. A munkaidő végeztével. a működő berendezések pl. hűtők kivételével minden 
berendezést le kell választani a hálózatról

• Az építmények villamos berendezéseit központilag és szakaszosan is leválaszthatóan 
kell kialakítani.
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Villám és statikus feltöltődés elleni védelem.

• Villám elleni védelmet kell biztosítani az „OTSZ által meghatározott követelmények sze-
rin.

• Azoknál a technológiai folyamatoknál , illetve berendezéseknél ahol statikus feltöltő-
dés tűzet vagy robbanást okozhat megfelelő védelemről kell gondoskodni az állami 
szabvány előírásai szerint ( MSZ 16040 , MSZ 16041 )

Utak

A létesítmény közlekedési, tűzoltási felvonulási útvonalait, területeit, valamint a vízszerzési 
helyekhez vezető útvonalakat állandóan szabadon és olyan állapotban kell tartani, amely 
alkalmas a tűzoltó gépjárművek közlekedésére és működésére.

Az építményben, helyiségben és szabadtéren:

• A villamos berendezés kapcsolóját,

• A közmű nyitó és zárószerkezetét,

• A tűzjelző kézi jelzésadóját,

• A hő és füstelvezető kezelőszerkezetét, nyílásait,

• A tűzvédelmi berendezést, felszerelést és készüléket

• A közlekedési és menekülési utakat, ajtókat eltorlaszolni, leszűkíteni még átmenetileg 
sem szabad.               

Kijáratok, vészkijáratok.

• Üzemi létesítményekben az üzemi helyiségek közötti ajtókat és egyéb nyílászáró szer-
kezeteket állandóan csukva kell tartani. 

• Üzemeltetés alatt a helyiségek kijáratait és vészkijáratait kulccsal vagy retesszel lezárni 
nem szabad.

• Üzemszünet alatt a lezárt helyiségek kulcsai a portán kell tartani, hogy esetleges tűz 
esetén a tűzoltást végzők könnyen hozzáférhessenek.

• A helyiségek ajtajainak belső oldalán – a beáramló hideg elleni védelem céljából – füg-
göny alkalmazható. A függönyt az ajtó felett fém rudakra gyűrűkkel kell felfüggeszteni, 
hogy széthúzásakor a kijáratot ne szűkítse le. 



8

Tűzoltó készülék, felszerelés

Tűzoltó készüléket kell készenlétben tartani

a. az önálló rendeltetési egységekben legalább szintenként,

b. ahol e rendelet előírja és

c. jogszabályban meghatározott esetekben

 » A tűzoltó-technikai eszközt, felszerelést jól láthatóan, könnyen hozzáférhetően, a 
veszélyeztetett hely közelében kell elhelyezni és állandóan használható, üzem-
képes állapotban kell tartani, vagy a rendeltetésétől eltérő célra használni csak 
külön jogszabályban meghatározottak szerint szabad

 » A tűzoltó berendezést, készüléket, eszközt, felszerelést és anyagot jogszabály, il-
letve nemzeti szabvány előírásai szerint, azok hiányában évente szakcéggel, ne-
gyedévente az üzembentartónak kell ellenőrizni. Ha a tűzoltó készülék, felszerelés 
előírt időszakos ellenőrzését nem hajtották végre akkor az nem tekinthető üzem-
képesnek.

Vízszerzés

A vízszerzési helyeket a szabvány előírásainak megfelelően jelölni kell. A tűzcsapokat és sze-
relvények karbantartását a szabványi előírásai szerint kell elvégezni, melyek végrehajtásáért 
az üzemvezető felelős.

Vízszerzési helyeket, tűzcsapokat mindenkor szabadon kell hagyni, azokat eltorlaszolni, 
vagy ott anyagot tárolni még ideiglenes jelleggel sem szabad.

A meghibásodást a tűzvédelmi hatóságoknak azonnal jelenteni kell.  

A munka befejezésével kapcsolatos teendők

• Minden munkahelyen (irodában stb.) a munka, tevékenység befejezése után ellenőriz-
ni kell a tűzvédelmi használati szabályok megtartását és a szabálytalanságokat azonnal 
meg kell szüntetni.

• Az ellenőrzés terjedjen ki a TŰZVÉDELMI SZABÁLYZAT vonatkozó előírásainak megtar-
tására, többek között:

 » villamos berendezések feszültségmentesítésére, 

 » tüzelő-, fűtőberendezések, villamos készülékek, fogyasztók használaton kívül he-
lyezésére,

 » közlekedési utak, tűzoltó készülékek, felszerelések stb. szabadon tartására,

 » hulladék eltávolítására,

 » nyílászárók becsukására, lezárására,
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Tűzvédelmi oktatással, felvilágosítással kapcsolatos feladatok

A munkavállalókat tűzvédelmi oktatásban kell részesíteni:

 » munkába állásukat, felvételüket követő első, majd

 » időszakosan – évente legalább egy alkalommal – ismétlődő jelleggel

 » az ismétlődő oktatásról való hiányzást követően – pótoktatás jelleggel

 » tűzesetet követően – tűz által érintett konkrét munkahely dolgozóit – rendkívüli tűz-
védelmi oktatás keretében

 » Új – a Kft telephelyeire is vonatkozó - tűzvédelmi jogszabály megjelenését követően – 
rendkívüli tűzvédelmi oktatás keretében

Az oktatások megtörténtét az OKTATÁSI NAPLÓkba, 
történő bejegyzéssel minden alkalommal a Kft 

ügyvezető igazgatója, vagy az általa megbízott 
vezető igazolja!

AZ OKTATÁSOK ELMULASZTÁSA, ELHANYAGOLÁSA 
FELELŐSSÉGRE VONÁST, TŰZVÉDDELMI 
BÍRSÁGOT EREDMÉNYEZ! TŰZVÉDELMI 

SZEMPONTBÓL TÁJÉKOZATLAN DOLGOZÓ NEM 
FOGLALKOZTATHATÓ!

Munkáltató azt a munkavállalót, illetőleg a munkavégzésben részt vevő családtagot, aki a 
tevékenységhez szükséges tűzvédelmi ismeretekkel, illetőleg az előírt szakvizsgával nem 
rendelkezik, az adott tevékenységgel nem foglalkoztathatja!



V. ESETI ÉS AZ EGYES HELYISÉGEKRE 
VONATKOZÓ ELŐÍRÁSOK
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Iroda helyiségek

AK. Alacsony kockázat

területére, és az ott folytatandó tevékenységre vonatkozóan az alábbi tűzvédelmi szabályza-
tot (továbbiakban: szabályzat) adom ki és végrehajtását elrendelem:

1. A(z) iroda helyiségekben (továbbiakban: helyiségek) csak a használatbavételi (üzemel-
tetési, működési, ZRT) engedélyben megállapított rendeltetés(ük)ének megfelelően 
szabad használni. 

2. A helyiségekben folyamatosan rendet, tisztaságot kell tartani.

3. Az Iroda helyiségeiben tűzveszélyt nem jelentő zárt rendszerű radiátoros központi fű-
tés van. A hagyományos fűtésből megmaradt használaton kívüli kéménynyílásokat fém 
vakdugóval le kell zárni! A fűtőberendezések csak kifogástalan állapotúak lehetnek.

4. A helyiségek elektromos hálózata szerelvényei, készülékei, azok védettségi foka és sze-
relési módja elégítse ki a funkció jellegéből adódó szabványossági követelményeket. 

5. A helyiségekben csak kifogástalan műszaki állapotú elektromos szerelvényt (kapcsoló, 
dugaljzat, csatlakozó vezeték) és készülékeket szabad használni.

6. A meghibásodott (tűz- vagy balesetveszélyes) elektromos szerelvényt és készüléket ha-
ladéktalanul szakemberrel ki kell javíttatni. Elektromos világítótestet csak védőburával 
felszerelt állapotban szabad használni.

7. Elektromos kávéfőzőt, rezsót közvetlenül éghető fabútorra tenni TILOS! A készülékek 
alá hőálló kerámialapot kell helyezni. A készülékeket használatuk után a hálózatról 
azonnal le kell választani! A készülékek bekapcsolt állapotát jelezni kell, ezért jelzőlám-
pával felszerelt készüléket kell használni.

A helyiségek elektromos hálózatát tűzvédelmi szabványossági szempontból 6 éven-
ként kell felülvizsgáltatni, és a feltárt hiányosságokat fontossági sorrendben szakem-
berrel meg kell javíttatni!

8. A helyiségek tűzvédelmét a helyiségek előtti folyosószakaszokon lévő tűzoltó készülé-
kek szolgálják. A készülékeket jól látható, könnyen hozzáférhető módon kell elhelyezni, 
és időszakos felülvizsgálatukról gondoskodni kell.

9. A helyiségekben vannak a tűz jelzésére is alkalmas telefonkészülékek. A készülékek kö-
zelében jól látható módon fel kell tüntetni a mentők (104), a tűzoltók (105) és a rendőr-
ség (107) vészjelző hívószámait.

Tűzjelzéskor az alábbi adatokat kell közölni:

 » tűzeset helye (pontos cím)

 » mi ég, milyen anyag, milyen terjedelemben (m2)

 » életveszély van-e

 » jelző személy neve, jelzésre használt telefonkészülék hívószáma.
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10. A helyiségben alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés) csak jelen Tűz-
védelmi Szabályzatban foglaltak maradéktalan betartásával, a személyi és tárgyi fel-
tételek biztosításával, és kizárólag írásos engedély kiadását követően szabad végezni, 
végeztetni!

11. Napi munka végén az elektromos irodagépeket, készülékeket ki kell kapcsolni, vagy a 
hálózatról le kell választani, és a világítást le kell kapcsolni.

A szabályzatban foglaltak betartása, betartatása kötelező!

Vizes blokkok helyiségei (WC-k, mosdók)

NAK Nagyon Alacsony kockázat

területére, és az ott folytatandó tevékenységre vonatkozóan az alábbi tűzvédelmi szabályza-
tot (továbbiakban: szabályzat) adom ki és végrehajtását elrendelem:

1. A vizes blokkok helyiségeit (továbbiakban: helyiség) csak a használatbavételi (működé-
si) engedélyben megállapított rendeltetés(ük)ének megfelelően szabad 

2. A helyiségekben folyamatosan rendet, tisztaságot kell tartani. 

3. A helyiségekben tűzveszélyt nem jelentő, radiátoros fűtés van. Egyedi fűtésből maradt 
használaton kívüli kéménynyílást nem éghető anyagú, fém vakdugóval le kell zárni! 

4. A helyiségek elektromos hálózata szerelvényei, készülékei, azok védettségi foka és sze-
relési módja elégítse ki a helyiségek időszakosan nedves, párás jellegéből adódó szab-
ványossági követelményeket. 

5. Meghibásodott (tűz- vagy balesetveszélyes) elektromos szerelvényt és készüléket hala-
déktalanul szakemberrel ki kell javíttatni. 

6. A helyiségekben világítótesteket csak védőburával felszerelt állapotban szabad hasz-
nálni.

7. A helyiség elektromos hálózatát tűzvédelmi szabványossági szempontból 6 évenként 
kell felülvizsgáltatni, és a feltárt hiányosságokat fontossági sorrendben szakemberrel 
ki kell javíttatni!

8. A helyiségek tűzvédelmére a folyosószakaszokon elhelyezett tűzoltó készülékek szol-
gálnak. A készülékeket jól látható, könnyen hozzáférhető módon kell elhelyezni, és fél-
évenkénti/évenkénti felülvizsgálatukról gondoskodni kell!

9. A helyiségekben alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés) csak jelen 
Tűzvédelmi Szabályzatban foglaltak maradéktalan betartásával, a személyi és tárgyi fel-
tételek biztosításával és kizárólag írásos engedély kiadását követően szabad végezni, 
végeztetni!

Fenti szabályzat betartása, betartatása kötelező!
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Alkatrészgyártó műhely

AK. Alacsony kockázat

1. Az üzemek területén az O. T. SZ. - ben meghatározott számú tűzoltó készüléket kell 
készenlétben tartani.

2. A tűzoltó készülékek ellenőrzését a vonatkozó szabványelőírásoknak megfelelő időkö-
zönként, kell ellenőriztetni.

3. A tűzoltó készülékek ellenőrzésének végrehajtásáért a tűzvédelmi előadó a felelős.

4. A tűzoltó készülékeket és a tűzvédelmi berendezéseket jól látható és könnyen hozzá-
férhető helyen kell elhelyezni. Azok felállítási helyét még ideiglenesen sem szabad el-
torlaszolni.

5. Az üzemek területén éghető anyagokat és tűzveszélyes folyadékot csak a napi fel-
használás s a folyamatos üzemvitelhez szükséges mennyiség erejéig szabad tárolni. A 
gépkarbantartáshoz szükséges textília tárolására szolgáló fémkonténert mindig fedett 
állapotban kell tartani.

6. Az üzemvitelhez szükséges tűzveszélyes folyadékokat a felhasználás helyén gépenként 
maximum 2 liter mennyiségig szabad tárolni fém olajos kannában. Az ezen felüli meny-
nyiséget kizárólag a tárolóhelyen fém hordókban szabad elhelyezni.

7. A felhasználás során, valamint a berendezésekből kifolyt tűzveszélyes folyadékot azon-
nal fel kell itatni, a felitatásra szolgáló anyagokat zárt fém edényzetben kell a napi ürí-
tésig tárolni.

8. Az üzemekben a közlekedési utakat és a kijárati ajtókat még ideiglenesen sem szabad 
elraktározni, leszűkíteni.

9. A gépi berendezések forgó, súrlódó részeit, hidraulikus egységeit, magasnyomású töm-
lőket rendszeres felülvizsgálattal kell karbantartani, szükség esetén javítani, cserélni, 
hogy azok meghibásodása, törése ne okozhasson tűzesetet.

10. Világító és villamos berendezéseket csak rendeltetésének megfelelően szabad használ-
ni, elhelyezni, hogy az a környezetére tűzveszélyt ne jelentsen.

11. Elektromos kapcsolószekrényeken a kapcsolók, nyomógombok ki-, be állását, illetve 
hovatartozását, továbbá a csoportosan elhelyezett kismegszakítók hovatartozását, du-
galjak feszültségszintjét maradandó módon meg kell jelölni.

12. Villamos gépek, berendezések kapcsolószekrényeit, a tűzvédelmi főkapcsolókat eltor-
laszolni még ideiglenesen sem szabad.

13. Az üzem területén előforduló tűzesetet, ha azt kézi tűzoltó készülékkel nem lehet elol-
tani, a legrövidebb időn belül a Tűzriadó Tervnek megfelelően jelezni kell a hivatásos 
tűzoltóság felé a 105-ös számon. A kézi oltókészülékekkel eloltott, megszüntetett tüzet 
a tűzvédelmi előadónak minden esetben jelenteni kell, hogy a szükséges intézkedése-
ket meg lehessen tenni hasonló eset elkerülése végett.
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14. A munka befejezésével az üzemet utolsónak elhagyó, a műhelyvezetők által megbízott 
vezető vagy személy köteles az üzem területét tűzvédelmi szempontból átvizsgálni, 
hogy nincs-e a későbbiek folyamán keletkező tűzesetre utaló nyom.

15. A munkaidő befejezése után és üzemszünet alkalmával az üzemek kulcsait a portán 
le kell adni, a leadás tényét a portai kulcsnyilvántartó könyvben kell dokumentálni. Az 
üzemek területén alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységet /hegesztés, lángvágás, 
stb./ csak az üzemvezető és a tűzvédelmi előadó által láttamozott írásbeli engedély 
alapján lehet végezni.

16. Külső cég által végrehajtandó tűzveszélyes tevékenység csak a kiküldő cég által kiállí-
tott és a TEKA Magyarország Zrt. tűzvédelmi előadója által láttamozott írásbeli enge-
dély alapján végezhető,

17. Az üzemek területén dohányozni TILOS!

18. Dohányozni csak a munkahelyen kívül kijelölt helyen lehet. 

Galvanizáló műhely

AK. Alacsony kockázat

1. Az üzem területén az O. T. SZ. - ben meghatározott számú tűzoltó készüléket kell ké-
szenlétben tartani.

2. A tűzoltókészülékek ellenőrzését a vonatkozó szabványelőírások értelmében időkö-
zönként el kell végeztetni.

3. A tűzoltókészülékeket jól látható helyen kell elhelyezni a felállítási helyükel eltorlaszol-
ni nem szabad. helyé

4. A Galvanizáló üzemben a galvánsoron csak az oda beosztott munkavállalók tarózkod-
hatnak.

5. A galvanizáló műhelyben lévő méregraktárban csak az arra kijelölt, jogosult személyek 
léphetnek be. A belépésre jogosult személyek nevét a bejárati ajtón fel kell tüntetni.

6. A méregraktárban a veszélyes anyagokat fajtánként megjelölve és elkülönítve szabad 
tárolni.

7. Éghető és égést tápláló anyagokat csak nem éghető anyagú polcon szabad tárolni.

8. A veszélyes anyagok és készítmények Biztonsági Adatlapjait az üzemben mindig hoz-
záférhető helyen kell tárolni.

9. A veszélyes anyagok tárolási helyén a kiszóródott, kifolyt anyagokat azonnal fel kell 
takarítani, itatni.  

10. Elektromos kapcsolószekrényeken a kapcsolók, nyomógombok ki-, be állását, illetve 
hovatartozását, továbbá a csoportosan elhelyezett kismegszakítók hovatartozását, du-
galjak feszültségszintjét maradandó módon meg kell jelölni.
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Csiszoló műhely

AK. Alacsony kockázat

1. Az üzem területén az O. T. SZ. - ben meghatározott számú tűzoltó készüléket kell ké-
szenlétben tartani.

2. A tűzoltókészülékek ellenőrzését a vonatkozó szabványelőírások értelmében időkö-
zönként el kell végeztetni.

3. A tűzoltókészülékeket jól látható helyen kell elhelyezni a felállítási helyüket eltorlaszol-
ni nem szabad. 

4. A csiszoló gépeket és a villamos kapcsolószekrényeket a napi munka befejeztével a 
rárakódott szennyeződéstől meg kell tisztítani.

5. A szikraképződéssel járó anyagok csiszolása TILOS.

6. A porelszívó zsákokat heti rendszerességgel ki kell üríten.

7. Az elszívó berendezések rendszeres karbantartásáról a műhelyvezetőnek gondoskodni 
kell. 

Szerelő műhely

AK. Alacsony kockázat

1. A szerelőcsarnokot (továbbiakban: helyiség) csak a használatbavételi (működési) enge-
délyben foglalt rendeltetésnek megfelelő célra szabad használni.

2. A helyiségben folyamatosan rendet, tisztaságot kell tartani

3. A helyiségben csak engedélyezett típusú, kifogástalan műszaki állapotú fűtőberende-
zés, fűtési rendszer használhatók. 

4. A helyiség elektromos hálózata szerelvényei, készülékei, azok védettségi foka és sze-
relési módja elégítse ki a funkció jellegéből adódó szabványossági követelményeket.

A helyiségben csak kifogástalan műszaki állapotú elektromos szerelvényt (kapcsoló, 
dugaljzat, csatlakozó vezeték) és készülékeket szabad használni.

5. Elektromos kapcsolószekrényeken a kapcsolók, nyomógombok ki-, be állását, illetve 
hovatartozását, továbbá a csoportosan elhelyezett kismegszakítók hovatartozását, du-
galjak feszültségszintjét maradandó módon meg kell jelölni.

6. A meghibásodott (tűz- vagy balesetveszélyes) elektromos szerelvényt és készüléket 
használni TILOS, azt haladéktalanul szakemberrel ki kell javíttatni. 

7. A helyiségben lévő elektromos világítótestet csak védőburával felszerelt állapotban 
szabad használni.
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8. A helyiség belső közlekedési útjait, az ajtókhoz, aknákhoz, a közművek nyitó-záró sze-
relvényeihez, tűzoltó készülékekhez vezető utakat folyamatosan szabadon kell tartani, 
azokat eltorlaszolni még átmenetileg sem szabad.

9. A helyiség tűzvédelmére a műhelyben az OTSZ előírásainak megfelelő számú tűzoltó 
készüléket kell elhelyezni jól látható, könnyen hozzáférhető módon, és időszakos, szak-
céggel történő felülvizsgáltatásukról gondoskodni kell.

10. A napi műszak végén az elektromos berendezéseket áramtalanítani kell. A  helyiséget a 
személyek eltávozása után zárni kell.

11. A helyiségben folyamatosan és rendszeresen csak az oda beosztott szerelő személyzet 
tartózkodhat.

Fenti szabályzat betartása, betartatása kötelező!

Raktárépületek

AK. Alacsony kockázat

1. A raktárcsarnok helyiséget csak a használatbavételi (működési) engedélyben foglalt 
rendeltetésének megfelelő célra szabad használni. 

2. A raktárcsarnok területén folyamatosan rendet, tisztaságot kell tartani. Biztosítani kell 
továbbá a tűzoltó készülékhez, ki-, illetve átjárókhoz vezető utakat.

3. A helyiség elektromos hálózata, szerelvényei, azok szerelési, csatlakozási módja, és vé-
dettségi foka elégítse ki a helyiség tűzveszélyes jellegéből adódó szabványossági kö-
vetelményeket!

Meghibásodott, – tűz- vagy balesetveszélyt jelentő – szabványtalan elektromos szerel-
vényt használni tilos, azt szakemberrel haladéktalanul meg kell javíttatni!

4.  A helyiség területén csak olyan világítótestek használhatók, melyek a környezetre tűz-
veszélyt nem jelentenek. Az alkalmazott lámpatesteket csak védőburával felszerelt ál-
lapotban szabad használni. 

5. A helyiség elektromos hálózatát, berendezéseit tűzvédelmi szabványossági szempont-
ból felül kell vizsgálni és a feltárt hiányosságokat fel kell számoltatni!

6. A helyiség tűzvédelmére annak területén az O.T.SZ előírásai szerint megfelelő darab-
számú a keletkező tűz oltására szolgáló EN 3 típusú, 6 kg töltetsúlyú ABC vizsgálati egy-
ségtűz oltására alkalmas porral oltó tűzoltó készüléket kell jól látható, könnyen hozzá-
férhető módon elhelyezni, és az alkalmazott készülékre vonatkozó szabvány szerinti 
időszakos – szakvállalat általi – felülvizsgáltatásáról, karbantartásáról és nyomáspró-
báztatásáról, valamint selejtezést követő pótlásáról gondoskodni kell. 
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Tűzoltó készüléket rendeltetésétől eltérő célra használni TILOS! 

7. A helyiség területén külső cég által végzendő alkalomszerű tűzveszélyes tevékenysé-
get (pl. hegesztés, vagy egyéb nyílt lánggal járó munka) csak jelen Tűzvédelmi Szabály-
zatban  foglaltak maradéktalan betartásával, a személyi és tárgyi feltételek előzetes 
meghatározásával, és a szükséges ÍRÁSOS ENGEDÉLY-be foglalásával, az engedély kiadását 
követően szabad végezni, végeztetni! 

8. A raktér épületek irodáiban a tűz jelzésére is alkalmas telefonkészülékek vannak elhe-
lyezve. A készülék közelében jól látható módon fel kell tüntetni a MENTŐK: 104, a TŰZOL-
TÓK: 105, és a RENDŐRSÉG: 107 vészjelző hívószámait, valamint a tűzjelzés módját, mely 
az alábbi:

 » tűzeset, káreset pontos helye (cím)

 » mi ég, milyen anyag, és mekkora terjedelemben (m2)

 » életveszély van-e 

 » tüzet jelző személy neve, tűz jelzésére használt telefonkészülék hívószáma

   Tűzjelzést követően a Tűzriadó tervben foglaltak szerint kell eljárni.

9. A helyiség használatát követően a munkavállalók a tároló teljes területét kötelesek 
átvizsgálni, és minden olyan okot, körülményt megszüntetni, amely tüzet okozhat. A 
világítást le kell kapcsolni, és a helyiség ajtaját zártan kell tartani.

Fenti szabályzat betartása, betartatása kötelező!

Szolgáltatás és Szerszám műhely

AK. Alacsony kockázat

1. A műhelyben (továbbiakban: helyiség) csak a használatbavételi (működési) engedély-
ben foglalt rendeltetésnek megfelelő célra szabad használni.

2. A helyiségben folyamatosan rendet, tisztaságot kell tartani

3. A helyiségben csak engedélyezett típusú, kifogástalan műszaki állapotú fűtőberende-
zés, fűtési rendszer – földgázüzemű gázhősugárzók – használhatók. A fűtőberendezé-
sek gázellátó csővezetékét teljes hosszban sárga színű festékkel le kell festeni. A beren-
dezéseket fűtési idények előtt szakvállalattal felül kell vizsgáltatni.

4. A fűtőberendezés és az éghető anyagok között – a fűtőberendezés sugárzó hőjére 
fi gyelemmel – a mindenkori biztonságos távolságról, vagy megfelelő hőszigetelésről, 
hőterelésről gondoskodni kell.

5. A helyiség elektromos hálózata szerelvényei, készülékei, azok védettségi foka és sze-
relési módja elégítse ki a funkció jellegéből adódó szabványossági követelményeket.

6. A helyiségben csak kifogástalan műszaki állapotú elektromos szerelvényt (kapcsoló, 
dugaljzat, csatlakozó vezeték) és készülékeket szabad használni.
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7. Elektromos kapcsolószekrényeken a kapcsolók, nyomógombok ki-, be állását, illetve 
hovatartozását, továbbá a csoportosan elhelyezett kismegszakítók hovatartozását, du-
galjak feszültségszintjét maradandó módon meg kell jelölni.

8. A meghibásodott (tűz- vagy balesetveszélyes) elektromos szerelvényt és készüléket 
használni TILOS, azt haladéktalanul szakemberrel ki kell javíttatni. 

9. A helyiségben lévő elektromos világítótestet csak védőburával felszerelt állapotban 
szabad használni.

10. A helyiség belső közlekedési útjait, az ajtókhoz, aknákhoz, a közművek nyitó-záró sze-
relvényeihez, tűzoltó készülékekhez vezető utakat folyamatosan szabadon kell tartani, 
azokat eltorlaszolni még átmenetileg sem szabad.

11. A helyiség tűzvédelmére a műhelyben az OTSZ előírásainak megfelelő számú tűzoltó 
készüléket kell elhelyezni jól látható, könnyen hozzáférhető módon, és időszakos, szak-
céggel történő felülvizsgáltatásukról gondoskodni kell.

12. A napi műszak végén az elektromos berendezéseket áramtalanítani kell. A  helyiséget a 
személyek eltávozása után zárni kell.

13. A helyiségben folyamatosan és rendszeresen csak az oda beosztott szerelő személyzet 
tartózkodhat.

Fenti szabályzat betartása, betartatása kötelező!

PB – gáztartály és veszélyességi övezete

1. A gáztároló területén a dohányzás és egyéb tűzveszélyes tevékenység végzése TILOS!

2. A gázüzemű targoncák töltését csak tűzvédelmi szakvizsgával rendelkező személy vé-
gezheti

3. A targoncákat a töltés ideje alatt le kell állítani, azokat az elgurulás ellen biztonságosan 
rögzíteni kell.

4. A gáztartály területén folyamatosan rendet kell tartani az éghető hulladékot száraz 
avart rendszeresen el kell távolítani.
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Porta helyiségek

AK. Alacsony kockázat

1. A porta helyiséget (továbbiakban: helyiség) csak a használatbavételi (működési) enge-
délyben foglalt rendeltetésének megfelelő célra szabad használni.

2. A helyiség területén dohányozni TILOS!

3. A porta helyiségekben folyamatosan rendet, tisztaságot kell tartani.

4. A helyiségben csak tűzveszélyt nem jelentő, engedélyezett típusú és kifogástalan mű-
szaki állapotú fűtőberendezést (hősugárzó) szabad használni.

A fűtőberendezés és a környezetében lévő éghető anyagok között mindenkor olyan 
biztonságos távolságot kell tartani, hogy a sugárzó hő az anyagokra gyújtási veszélyt 
ne jelenthessen.

5. A helyiség elektromos hálózata berendezései, szerelvényei, készülékei, azok védettsé-
gi foka, csatlakozási és szerelési módja elégítse ki a helyiség jellegéből adódó szabvá-
nyossági követelményeket.

A meghibásodott, szabványtalan (tűz- vagy balesetveszélyes) elektromos szerelvényt 
és készüléket használatban tartani TILOS, azt haladéktalanul szakemberrel meg kell ja-
víttatni. 

6. A helyiség elektromos hálózatát tűzvédelmi szabványossági szempontból 6 venként 
felül kell vizsgáltatni, és a feltárt hiányosságokat fontossági sorrendben szakemberrel 
fel kell számoltatni.

7. A helyiségben vagy annak közelében, könnyen hozzáférhető módon 1 db tűzoltó ké-
szüléket kell elhelyezni, melynek időszakos felülvizsgáltatásáról gondoskodni kell.

8. A helyiségben – napközben és éjszaka is – tűz jelzésére is alkalmas  telefonkészüléket 
helyeztek el. A készülék közelében jól láthatóan fel kell tüntetni a MENTŐK: 104; TŰZOLTÓK: 
105; és a RENDŐRSÉG: 107 vészjelző hívószámait és a tűzjelzés módját.

7. A portahelyiségben el kell helyezni a tűz, baleset vagy káresemény esetén értesíten-
dő személyek, szervezetek telefonszámát 

Fenti szabályzat betartása, betartatása kötelező!



TŰZJELZÉSSEL, TŰZOLTÁSSAL ÉS MŰSZAKI MENTÉSSEL 

KAPCSOLATOS FELADATOK, KÖTELEZETTSÉGEK



21

Alapvető teendők tűz esetén

1. Aki tüzet, vagy annak közvetlen veszélyét észleli, az köteles:

 » a környezetét riasztani,

 » a tűzoltóságot késedelem nélkül értesíteni a 105-ös telefonon,

 » bejelenteni a mellékelt tűzriadó terv alapján a kiértesítendő vezetőknek.

2. A tűzjelzési kötelezettség a mindenkori tüzet észlelő feladata. 

3. Az eloltott vagy önmagától megszűnt tüzet is jelezni kell. 

4. Tűzjelzés alkalmával a bejelentést végző személynek az alábbiakat kell közölnie:

 » tűzeset, káreset pontos helye (cím)

 » mi ég, milyen káreset történt, mi van veszélyeztetve, 

 » tűzeset nagysága (m2) (tetőszerkezet, teljes épület, több épület stb.)

 » emberélet van-e veszélyben

 » tűzet jelző személy neve, jelzésére használt telefonkészülék kapcsolási száma

5. A Hivatásos Tűzoltóság helyszínre érkezéséig a létesítmény vezetőjének vagy a 
jelenlévő legmagasabb beosztású dolgozójának irányításával a rendelkezésre 
álló tűzoltó készülékekkel, anyagokkal, felszerelésekkel kell megkezdeni a tűz 
oltását.

6. A helyszínre érkező Hivatásos Önkormányzati Tűzoltóság vezetőjének az utasítá-
sait mindenki köteles maradéktalanul betartani, illetve végrehajtani. 
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Engedély
Alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység végzésére

Az Országos Tűzvédelmi Szabályzat kiadásáról szóló 54/2014. (XII. 5.) BM-rendelet 184. § 
(3) bekezdése alapján engedélyt adok tűzveszélyes tevékenység végzésére.

A munkát végző dolgozó neve:....................................................................................................................

Tűzvéd. szakv. biz. sz.: ......................................................................................................................................

Fogl. szerv. neve: ................................................................................................................................................

A tűzveszélyes tevékenység időpontja: ....................................................................................................

A tűzveszélyes tevékenység helye: .............................................................................................................

Tűzvesz. oszt.: ......................................................................................................................................................

A tűzveszélyes tevékenység leírása: ...........................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

Tűzvédelmi előírások:

Szükséges tűzoltó készülékek: .....................................................................................................................

Egyéb tűzoltási lehetőségek: ........................................................................................................................

Tűzjelzés lehetősége ........................................................................................................................................

Menekülési út: ....................................................................................................................................................

Műszeres felügyelet: ........................................................................................................................................

Egyéb, a helyi sajátosságokhoz igazított feltételek: .............................................................................

..................................................................................................................................................................................

A munkaterületet................................................................helyszíni szemlén ellenőriztem, az előírt 
intézkedések végrehajtását rendben találtam.

Munkát elrendelő, engedélykiadó neve: ..................................................................................................

Dátum:.............................................................. Aláírása: ...................................................................................

Külső cég által történő munkavégzés esetén a koordináló személy neve: 

Dátum:.............................................................. Aláírása: ...................................................................................

Helyi sajátosságok: ...........................................................................................................................................

A tevékenység helye szerinti létesítményvezető v. megbízottja neve:

..................................................................................................................................................................................

Dátum:.............................................................. Aláírása: ...................................................................................





Teka Magyarország Zrt. 
H-9200 Mosonmagyaróvár, Terv u. 92.

Vevőszolgálat: 06 80 / 201-091
Telefon: 06 96 / 574-500 • Fax: 06 96 / 574-501

E-mail: info@teka.hu
www.mofem.hu • www.teka.com
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